


PRONTUARIO DI SELEZIONE E SCARTO PER GLI ARCHIVI 
CLASSE DOCUMENTALE TIPOLOGIA DOCUMENTALE TEMPO DI 

CONSERVAZIONE 

Amministrazione generale 

Atti e provvedimenti 

Aziendali 

Atti e provvedimenti emessi dall'Azienda (Deliberazioni, 

Determinazioni, ecc, compresi allegati) 

ILLIMITATO 

Registro Deliberazioni/Determinazioni ILLIMITATO 

 

 

 

Programmazione 

strategica, sanitaria e 

socio sanitaria, 

disposizioni, indirizzi e 

obiettivi dell'Ente, atti di 

organizzazione 

Regolamenti aziendali e relative fasi procedimentali (dalla proposta 

all'adozione del testo definitivo) e atti integrativi 

ILLIMITATO 

Atto aziendale, funzionigramma, piani di organizzazione e 

funzionamento e documenti di programmazione 

ILLIMITATO 

Piani Aziendali (Piano dei controlli, Piano Salute, Strategici, Piano delle 

Performance, Modello Organizzativo, ecc) 

ILLIMITATO 

Circolari interne, disposizioni a carattere organizzativo 

 

5 ANNI; conservare 

ILLIMITATAMENTE  una 

copia per atto 

Progetti speciali, obiettivi regionali e aziendali, risorse aggiuntive 

regionali (RAR) 

ILLIMITATO 

Sperimentazioni gestionali ILLIMITATO 

Deleghe (di funzioni, attività, di firma) e funzioni delegate da altri Enti 

(Stato, Regioni, Comuni) 

ILLIMITATO 

 

 

Organizzazione attività 

dipartimentale 

Dipartimento e organismi dipartimentali: atti, verbali ed elezioni ILLIMITATO 

Comitato di Dipartimento - elezione: lista, certificati elettorali, scheda 

di votazione, tabelle di scrutinio 

10 ANNI 

Atti di indirizzo, coordinamento e programmazione attività 

dipartimentali. Rapporti con organi interni ed esterni 

ILLIMITATO 

Monitoraggio attività dipartimentali ILLIMITATO 

Politiche e interventi di 

pari opportunità e 

benessere organizzativo 

Documenti riguardanti le politiche sulle pari opportunità compresi 

convegni, congressi, questionari, ecc 

 

10 ANNI, ILLIMITATO un 

fascicolo per evento previo 

sfoltimento 

Mobbing (denunce e segnalazioni) ILLIMITATO 

Controlli esterni 
Documenti relativi ai controlli esterni (es. ispezioni e controlli effettuati 

da soggetti come Regione, Corte dei Conti, Ministero della Salute, ecc) 

ILLIMITATO 

Controllo strategico e di 

gestione 

Documenti relativi al controllo strategico e di gestione (es. controllo di 

gestione, controllo strategico, auditing, ecc) 

 

10 ANNI 
ILLIMITATO se allegato a 
delibere o documenti di 

programmazione 

Controllo ispettivo 
Documenti relativi ai controlli ispettivi (verbali, comunicazioni, esiti, 

ecc) 

ILLIMITATO 

 

 

Prevenzione e protezione 

aziendale 

Documentazione relativa alla sicurezza dei luoghi di lavoro e degli 

impianti ad essi afferenti (adempimenti, sicurezza apparecchiature 

elettriche, procedure 1° soccorso, gestione e valutazione del rischio, 

impianti antintrusione, nomina addetti prevenzione e protezione RSPP, 

formazione su sicurezza del personale dipendente) 

ILLIMITATO 

Servizio Prevenzione e Protezione Aziendale gestione e 
valutazione rischio, verbali di sopralluogo 

ILLIMITATO 

 

Anticorruzione 

Attività del Responsabile per la Prevenzione della Corruzione (Piano 

triennale, aggiornamenti annuali, comunicazioni alle altre strutture 

aziendali, verbali, ecc) 

ILLIMITATO 

Segnalazioni wistleblower 5 ANNI 

Protocolli d'intesa, 

contratti e convenzioni 

con enti pubblici e privati, 

no profit 

Documentazione inerente rapporti convenzionali con enti pubblici e 

privati, no profit, ecc (protocolli d'intesa, contratti e convenzioni) 

ILLIMITATO 






















